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Uvod

Pracovnici Kliniky adiktologie 1. 1ékaiské fakulty Univerzity Karlovy v Praze
spolu s regionalnimi partnery fesili v obdobi zafi 2014 az cervenec 2015 pro-
jekt s nazvem Implementace a evaluace minimalniho preventivniho programu,
systémovych nastrojii ve vzdélavani a vytvoreni sbérného systému v oblasti
prevence rizikového chovani pro pracovniky §kol a $kolskych zatizeni na celo-
statni trovni (ESF OPVK ¢. CZ.1.07/1.1.00/53.0017). Pro projekt s dlouhym
a slozitym nazvem se vzil akronym VYNSPI-2. Jedna se o pokraCovani aspés-
né feSeného projektu OP VK! (reg. ¢. CZ.1.07/1.3.00/08.0205), diky kterému
vznikly koncepéni ndvrhy systému Skolské prevence, které viak nebyly v praxi
vyzkouseny.

Hlavni myslenka projektu VYNSPI-2 spociva v nabidce systémovych reSeni
v oblasti prevence rizikového chovani pro $koly a $kolska zafizeni na narodni
urovni. Obecnym cilem projektu je realizace pilotni faze zjistovani i zvySovani
znalosti, dovednosti a kompetenci pracovnikd v oblasti skolské prevence, kteti
maji pfimy vliv na zlep$ovani §kolniho klimatu, tj. skrze snizovani vyskyt vSech
typt rizikového chovéni ve §kolach a §kolskych zatizenich v Ceské republice.
Pokud bychom se na cile projektu VYNSPI-2 podivali blize, dil¢imi cili jsou:
(1) vytvoreni navrhu systémového ovéfovani drovné preventivniho vzdélani
v oblasti prevence rizikového chovani u pracovnikt kol a skolskych zatizeni
a dalsich preventivnich pracovniki, véetné dal§iho zvySovani znalosti a doved-
nosti pracovnikti ve $kolstvi; (2) nabidnuti metodické podpory a dalsi rozvoj
znalostni zakladny (posileni kompetenci) cilové skupiny v pouzivani preven-
tivnich metod; (3) vytvoreni a pilotni zavedeni systémového nastroje evidence
a vykaznictvi v prevenci.

Predlozeny dokument predstavuje systém vykaznictvi preventivnich aktivit
(déle také SV), ktery ma umoznit a zasadnim zptsobem zjednodusit perio-
dické zjiStovani aktualniho stavu realizace preventivnich aktivit (intervenci)
ve $kolach a $kolskych zatizenich v Ceské republice.

1 http://www.adiktologie.cz/cz/articles/detail/220/1592/Tvorba-systemu-modularniho-vzdelavani-v-
-oblasti-prevence-socialne-patologickych-jevu-pro-pedagogicke-a-poradenske-pracovniky-skol-a-skol-
skych-zarizeni-na-celostatni-urovni



1 Soucasny stav evidence a vykaznictvi

preventivnich aktivit ve skolach
a Skolskych zarizenich

Soucasny systém skolské prevence rizikového chovani na narodni Grovni pro-
chazi postupnou transformaci v osmi kli¢ovych oblastech (Gabrhelik, 2015):
1 Teoretické. Dochdazi k postupné harmonizaci klicovych pojmi, kon-

ceptl a zpusobti prace v prevenci. Cilem je usnadnit proces uceni (jiz
existujicimu i novému), podpofit porozuméni mezi doposud (tematicky
i zaméfenim) roztiisténymi profesnimi skupinami, které jsou v preven-
ci rizikového chovani aktivni. K tomu slouzi predev§im zakladni teo-
retické monografie a vykladovy slovnik zdkladnich pojmt (Miovsky et
al., 2015a; Miovsky et al., 2015b; Miovsky, et al., 2010a; Miovsky et al.,
2012c).

Profesni. Realizace kvalitni a efektivni prevence implicitné obsahuje kli-
covy pozadavek, aby intervence s ovéfenou ucinnosti realizovali v po-
ttebném rozsahu a kvalité s cilovymi skupinami odbornici s dostate¢nou
erudici (Charvat et al., 2012b). Profesni oblast preventivnich pracovnik
zasadnim zplsobem oSetiuje ¢tyiuroviiovy model vzdélavani a posuzo-
vani kvalifikace (Charvat et al., 2012a). Pro kazdou ze ¢tyf hierarchicky
fazenych trovni odbornosti musi mit preventivni pracovnik odpovidaji-
ci znalosti, dovednosti a kompetence (vice viz Miovsky, 2015). Na pra-
covniky v kazdé z arovni jsou kladeny rozdilné pozadavky na vzdélani
(nejen) v oblasti prevence rizikového chovani, koordina¢ni schopnosti,
kvalifikaci, komunikativni, psychologickou a specidlné pedagogickou
vybavenost aj.

Kurikularni. V CR je v praxi zaveden Minimélni preventivni program
(déle téz MPP), ktery je definovan Metodickym pokynem MSMT CR
¢.j.: 20006/2007-51. MPP je komplexnim dlouhodobym kurikulem pre-
vence rizikového chovéni, ktery povinné realizuje kazda Skola / Skolské
zatizeni v Ceské republice, a je soudésti §kolnfho vzdélavaciho programu,
ktery vychazi z piislusného ramcového vzdélavaciho programu (uc¢ebnich
osnov a ucebnich plant) (Miovsky et al., 2012a). Z hlediska pouzitelnosti
v praxi a piinosu pro praxi je to dokument, ktery zasadnim zptisobem
definuje strukturu, obsah a rozsah aktivit $kolské prevence rizikového
chovani (Miovsky et al., 2012b).



1 Soucasny stav evidence a vykaznictvi preventivnich aktivit ve skolach a skolskych zarizenich

4 Intervenci. Mit k dispozici dostateny objem preventivnich intervenci
pro vsechny drovné prevence, typy rizikového chovani a cilové skupiny
je z hlediska ocekavanych preventivnich dopadi ve spolecnosti klicové.
Preventivni intervence mohou byt vytvareny (napt. Gabrhelik et al., 2015)
nebo adaptovany ze zahranici (napt. Miovsky et al., 2011). Z hlediska sys-
tematického rozvoje prevence je vyznamna snaha shromazdovat, syste-
matizovat a informovat o existenci rtiznych typt intervenci, viz publikace
Programy a intervence $kolské prevence rizikového chovani v praxi (Mi-
ovsky, et al., 2015¢).

5 Sledovani kvality. Certifikace odborné zptisobilosti poskytovateld pro-
grami Skolské prevence (Pavlas Martanova, 2012; Pavlas Martanova et
al., 2012; Miovsky, 2015) je standardizovanym odbornym procesem po-
souzeni a formdlniho uznani kvality preventivni intervence i poskytova-
tele hodnocené intervence. Mit certifikovanou intervenci / organizaci je
nezbytnou podminkou pro &4st dota¢nich fizeni v CR. Souéasné je pro
Skoly certifikdt voditkem pfi rozhodovani, kterou intervenci pro zaky $ko-
ly objednat.

6 Sledovani efektivity. Vedle teoretickych monografii (Miovsky, et al.,
2015d) ¢i prehledovych odbornych ¢lankt (napf. Miovsky, et al., 2004)
jsou v CR realizovény inovativni a védecky piinosné studie efektivity pre-
ventivnich intervenci (napt. Gabrhelik et al., 2012a, b; Miovsky et al.,
2015¢).

7 TFinancovani. Cela oblast prevence se dlouhodobé potyka s nedostateény-
mi systémovymi feSenimi toku finan¢nich prostfedkt v oblasti prevence,
které jsou nezbytné pro podporu: (i) poskytovatelti preventivnich inter-
venci (napi. neziskovych organizaci), (ii) preventivnich pracovnikd (ne-
jen ve $kolach); (iii) védy a vyzkumu (adaptace, vyvoj a evaluace interven-
ci).

8 Legislativni. Mala pruznost az liknavost v navrhovani a pfijimani za-
konnych a podzdkonnych opatfeni na Grovni environmentalni prevence
(napf. nedostate¢na ochrana déti pred expozici tabakovému koufi, napf.
GYTS, 2011) ¢i preventivnich pracovnikil (napi. skute¢né snizeni objemu
vyucovaci povinnosti $kolniho metodiky prevence (viz naftizeni vlady ¢.
75/2005 Sb.).

Pro vice informaci odkazujeme na ¢lanky publikované v ¢asopise Adiktologie,
zejm. ¢lanky: Miovského (2015), Miovského a Gabrhelika (2015) a Gabrhelika
(2015), které jsou dostupné na internetovych stankdch casopisu (http://caso-
pis.adiktologie.cz/cs).

V kazdé gkole v CR je §kolnim metodikem prevence pro kazdy $kolni rok zpra-
covavan minimalni preventivni program (dale téz MPP), vice viz napt. Mio-
vsky (2015). Nedilnou soucasti MPP je jeho reflexe. Kazdoro¢né jsou MPP
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a dalsi nadstavbové preventivni aktivity realizované ve $kolach a $kolskych za-
fizenich vyhodnocovany za sledované obdobi jednoho $kolniho roku. Hodno-
ceni a souhrnnd zprava se stava soucasti vyroc¢ni zpravy skoly.

Zptsoby hodnoceni a zpracovani souhrnné zpravy (vykazu preventivnich ak-
tivit) maji na jednotlivych §kolach riiznou podobu. On-line systém vykaznictvi
preventivnich aktivit byl vytvoien s cilem sjednotit zptisob hodnoceni a podo-
bu vyslednych zprav v oblasti prevence rizikového chovani v Ceské republice.
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2 Systém vykaznictvi preventivnich aktivit

Tento dokument ma za cil predstavit SV, ktery umoznuje kontinualni zjistovani
aktualniho (vychoziho) stavu realizace prevence ve $kolach a skolskych zarize-
nich v Ceské republice.

2.1 Coje SV

On-line systém vykaznictvi preventivnich aktivit (dale také SV) vychazi z kon-
cepce MPP a je zaméfen na ziskdni informaci o preventivnich aktivitach
na $kolach tak, aby byl srozumitelny, ¢asové inosny a jednotny pro vSechny
$koly a $kolsk4 zatizeni v Ceské republice. On-line SV mfize nabidnout $kolam
a jejich pracovnikiim, kteii se podileji na realizaci a vykazovani §kolni primarni
prevence rizikového chovani, nastroj k (vlastni) reflexi a (auto)evaluaci realizo-
vanych preventivnich aktivit ve §kole v uplynulém roce.

2.2 Cile SV

Pti tvorbé SV byly zohlednovany vsechny oblasti uvedené v predchozi ka-
pitole Soucasny stav evidence a vykaznictvi preventivnich aktivit ve $kolach
a Skolskych zafizenich. Témto oblastem odpovidaji také cile, kterych chceme
za pomoci SV dosdhnout v nasledujicim stfednédobém horizontu na drovni
(Gabrhelik, 2015):

1 Teoretické — zavedeni jednotného systému evidence preventivnich akti-
vit, ktery respektuje soucasnou a platnou terminologii.

2 Profesni — od SV ocekavame facilitaci procesu profesionalizace preven-
tivnich pracovnik? ve §kolstvi. Diky dostupnym informacim o SMP a je-
jich praci, tirovni a rozsahu poskytovanych intervenci bude mozno lépe
reagovat na potfeby celé oblasti §kolské prevence. SV také sleduje zapo-
jeni preventivnich pracovnikii z primarné jinych profesnich oblasti (napf.
policisté, pracovnici neziskovych organizaci atd.).

11
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3 Kurikularni — SV ma poskytovat zpétnou vazbu o realizaci MPP na-
sledujicim strandm: (i) SMP a dal$im pracovnikiim $koly, véetné vedeni
S$koly; (ii) vSem dotcenym na horizontalnich i vertikalnich drovnich koor-
dinace prevence (ktefi se podili na pldnovani, rozvoji a financovani celé
oblasti); (iii) autorm kurikula Minimalniho preventivniho programu.
Jen tak bude mozno MPP a navazujici preventivni aktivity v dohledné
dob¢ inovovat dostate¢né rychle a v odpovidajicim rozsahu a kvalité.

4 Intervenci — sledovani typli a objemu poskytovanych intervenci umoz-
ni (i) zpétné hodnoceni typt a rozsahu realizovanych intervenci (napft.
oblibenost nékterych zptisobl prace) a (ii) identifikaci typt rizikového
chovani, pro které neni dostatek kvalitnich intervenci.

5 Sledovani kvality — Gidaje o poctu a kvalité¢ poskytovanych intervenci
ve $kolach a skolskych zafizenich jsou nezbytné pro hodnoceni tirovné
realizace, pro planovani a dalsi rozvoj prevence na narodni tirovni.

6 Sledovani efektivity — SV je ze své podstaty nastrojem umoznujicim eva-
luaci na narodni drovni. Pfi opakovaném sbéru dat bude mozno vytvaret
casové rady a sledovat trendy.

7 TFinancovani — zpétna vazba o rozsahu, trovni a dopadech poskytovanych
intervenci za sledované obdobi umozni lépe alokovat odpovidajici
finan¢ni prostiedky do vSech dotcenych oblasti.

8 Legislativni — bude mozno lépe sledovat objem poskytovanych interven-
ci a dalsich preventivnich aktivit, vztdhnout je k aktualnimu stavu a hle-
dat maximalni moznou oporu v legislativnich opatienich.

Cilem autori SV bylo soucasné vyvazit vypovédni hodnotu vyjadienou ob-
jemem informaci s co moznd nejmensi administrativni zatézi pro $kolu, resp.
osobu, ktera tidaje shromazduje, eviduje a vykazuje. SV je navrzen tak, aby uzi-
vatelské prosttedi mélo intuitivni ovladani. Z technického hlediska bylo nasi
snahou vytvofit on-line SV tak, aby nevyzadoval mnozstvi piiru¢ek potiebnych
k pracis SV.

On-line SV by mél byt pro vykaznictvi preventivnich aktivit pouzivan ka-
zdoro¢né. SV md v nasledujicich letech slouzit k opakované (auto)evaluaci
preventivnich aktivit na Skolské drovni, ke zji§tovani silnych a slabych mist
v oblasti $kolské prevence, k jednotnému posuzovani preventivnich aktivit
na drovni krajl i napfi¢ riznymi typy Skolskych zafizeni.

2.3 Kdo vypliuje
SV je nastrojem pro evidenci preventivnich aktivit §koly a uréen primarné SMP

nebo pracovniktim, ktefi byli povéfeni koordinaci prevence rizikového chova-
ni ve $kole / $kolském zarizeni.

12



2 Systém vykaznictvi preventivnich aktivit

SV je urcen primarné k vykaznictvi preventivnich aktivit ve vech typech
zakladnich Skol, ucilist, (viceletych) gymnazii a dalSich zafizenich s détmi
ve véku 6-18 let. Lze jej pouzit i pro vykaznictvi na predskolni drovni.

2.4 Vyuziti Gdaji z SV

Vyuziti informaci zadanych do SV mtize byt v podstaté dvoji:

K (auto)evaluaci miry a irovné realizovanych preventivnich aktivit v ram-
ci skoly.

Diky jednotnému zpiisobu sledovani ke srovnani (napf. na drovni (nad)
regionalni, naptic ro¢niky atd.) rozsahu a kvality poskytovanych preven-
tivnich intervenci.

Konecnou verzi vykazu za dany $kolni rok lze povazovat za vykaz a hod-
notici zpravu o realizovaném MPP a navazujicich preventivnich aktivi-
tach a lze jej prilozit ke klicovym dokumenttim $koly (pfipadné lze vyuzit
i pti kontrolach Ceské §koln{ inspekce).

Pro kontinudlni rozvoj systémovych opatieni, pfedev§im MPP,
ctyfiroviiového modelu vzdélavani, standardé prevence, vykladového
slovniku a ucebnice prevence, piikladti dobré praxe aj. (viz kapitola Sou-
Casny stav evidence a vykaznictvi preventivnich aktivit ve skolach a skol-
skych zafizenich).

2.5 Kdo spravuje SV

vV ve

Vyjma toho, ze SV vznikl v ramci projektu, jehoz feSitelem byla Klinika adikto-
logie 1. LF UK v Praze (dale také KAD), SV provozuje a spravuje KAD prede-
v§im z nasledujicich dvou davodi:

Pracovnici KAD jsou autory vétSiny koncepcnich dokumentt (viz kapito-
la Soucasny stav evidence a vykaznictvi preventivnich aktivit ve §koldch
a Skolskych zafizenich) a jejich cilem je navrzend systémova feseni déle
rozvijet.

Aby SV slouzil svému ucelu, je nezbytné, aby v SV vykazované informace
byly pravdivé a co nejlépe odrazely skute¢nost. S ohledem na citlivost
udajt, které jsou za vyuziti SV shromazdovany, povazujeme za dulezité,
aby data spravoval nékdo, kdo neni v konfliktu zajmt. KAD jako akade-
micka instituce je nezavisld a nepodili se na prerozdélovani finan¢nich
prostiedkii.

13



Systém vykaznictvi preventivnich aktivit pro skoly a skolské zarizeni

2.6 Bezpecnost vioZzenych dat, tiroven zpracovani dat
a mira anonymity

SV bude v pilotni fazi vyplnovat 60 pracovniki $kol a skolskych zatizeni ve Cty-
fech krajich. Pfi praci s databazi SV budeme respektovat zejména nasledujici
zasady:

e Kontaktni udaje skoly — pfestoze se zadavaji do SV — nebudou parovany
s udaji uvedenymi do SV.

e Veskeré udaje uvedené v SV budou zpracovany a prezentovany anonym-
né a nebude mozno zjistit, které tidaje patfi ke které skole.

e Pristup k adajum bude mit pouze tzky okruh lidi z Kliniky adiktologie
1. LF UK v Praze, ktefi spravuji SV — tidaje s identifikatory nebudou sdé-
leny tfeti strané.

e E-mailové adresy uzivatelt budou slouzit vyhradné k registraci do SV.

2.7 Vyvoj SV

Autory obsahu a navrhu technického zpracovani SV jsou Roman Gabrhelik,
Lucie Jurystova a Lucie Myskova.

Autory technického feseni SV jsou Jan Pechan a Daniel Novak.

Za cenné pfipominky k obsahu SV dékujeme Lence Skacelové a Michalovi
Miovskému.

SV byl pilotovan v obdobi kvétna a dubna 2015 ve $kolach a skolskych za-
fizenich v Jihomoravském, Olomouckém, Stfedodeském a Usteckém kraji.
Vsem kolegim zapojenym do pilotniho testovani dékujeme za ¢as a ochotu
8 SV pracovat a za cenné pripominky, z nichz vét§ina velmi pomohla k dalsimu
vylepseni SV.

14



3

Evidence preventivnich aktivit

3,1 Vykazované tematické oblasti a jejich obsah

Cast 1: Skolni metodik prevence

Uvodni ¢ast vykazovanych informaci je vénovana skolnimu metodikovi pre-
vence (SMP). Otazky jsou zaméfeny na zjiStovani:

kolik let SMP piisobi na této pozici,

zda je SMP zaroveti vychovnym poradcem / vychovnou poradkynt,
zda ma SMP specializa¢ni studium, jakym zptisobem je SMP finanéné
ohodnocovan,

typ poskytovani konzultaci zakim / kolegtim,

formu predavani informaci o prevenci na $kole pedagogickému sboru,
s kym v ramci $koly SMP spolupracuje v oblasti prevence,

jaké jsou standardni ¢innosti SMP,

zda ma skola vytvoreny vlastni programy proti hlavnim typtim
rizikového chovani (véetné krizového planu),

zda je MPP vypracovavan na zaklad¢é vyhodnoceni pfedchoziho
$kolniho roku a

zda pfi vypracovavani MPP spolupracuje vice pedagog,

jak probihd spoluprace s rodici.

Cast 2: Specificka prevence - preventivni témata obsaZzena
v ramcovém vzdélavacim programu

V této casti do tabulky uzivatel vypliuje, kolik vyucovacich hodin bylo ve sledo-
vaném $kolnim roce v jednotlivych tfidach / ro¢nicich vénovano tématim spe-
cifické prevence, ktera jsou viak obsazena v ramcovém vzdélavacim programu.

Pocty vyucovacich hodin jsou vykazovany pro nésledujici typy rizikového chovani:

zaskolactvi,

S$ikana a extrémni projevy agrese, kybersikany,
rizikové sporty,

rizikové chovani v doprave,

15
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rasismus a xenofobie,

pasobeni sekt,

sexudlni rizikové chovani,

v adiktologii (uzivani navykovych latek a zavislostni chovéni),
poruchy pfijmu potravy,

problémy spojené se syndromem CAN,

prekrimindlni a krimindlni chovani.

Zakladni vzorce bezpecného chovani napfi¢ typy rizikového chovani.
Pravni védomi napfic typy rizikového chovani.

Sledovanymi tfidami / ro¢niky jsou zaci:
.a 2. tidy Z8

.a 4. tidy Z8

. tiidy ZS

. a 6. tfidy ZS (prim)

.az 9. tridy ZS (sekund az kvart)

. a 2. roéniku SS a udilist

. a 4. ro¢niku SS a udilist

e 6 o o o o o
[N IS, TG SURSY

Cast 3: Specificka prevence - preventivni programy

V této casti je uzivatel pozaddan o vyplnéni jednotlivych programt specifické
prevence. Pokud na $kole bézelo v jednom skolnim roce vice rtiznych progra-
mi, nize uvedené informace se vyplnuji pro kazdy program zvlast (tj. kolik
skola realizovala programi, tolikrat bude vyplnéna cast 3).

Otazky jsou zaméfené na zjiStovani:

e Zda byl na Skole realizovan program specifické prevence.

e Jaky je oficialni nadzev preventivniho programu.

e Na které trovni byl preventivniho programu realizovan (vSeobecna,
selektivni, indikovana).

Zda je program akreditovany / certifikovany MSMT.

Kdo je koncovy realizator (Ize vybrat z 12 oblastf).

Jak byla realizace programu hrazena.

Celkovy pocet vSech zakt ve sledované primarni skupiné.

Rozsah preventivni intervence (jednorazova, kontinualnf).

Forma programu (frontalni, interaktivni).

Pocet vyucovacich hodin vénovanych programu pro jednotlivé tfidy
a na jaky typ rizikového chovani byla intervence zamérena.
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3 Evidence preventivnich aktivit

Cast 4: Nespecificka prevence

V této casti do tabulky uzivatel vypliuje, kolik vyucovacich hodin (jedna 45
minut) bylo ve sledovaném $kolnim roce v jednotlivych tfidach / ro¢nicich
vénovano aktivitim nespecifické prevence. Kazdy typ aktivity nespecifické pre-
vence se uvadi ve zvlastni tabulce. Vykazat lze teoreticky neomezeny pocet
aktivit.

Cast 5: Kvalitativni hodnoceni §kolniho roku

V této ¢asti ma uzivatel moznost v libovolném rozsahu uvést doplnujici infor-
mace a shrnout uplynuly skolni rok:
e Co jste na skole fesili / vyskyt piipada v jednotlivych oblastech
rizikového chovani.
e Co se vam béhem roku dafilo v souvislosti s prevenci rizikového chovani
a proc¢.
e Co se vam nedaii podle stanovenych cild a pro¢. Co byste radi zlepsili.

17



4 Manual pro on-line systém vykaznictvi
preventivnich aktivit

V této casti predstavujeme on-line platformu systému vykaznictvi preventiv-
nich aktivit (SV). Uvadime zde zdkladni informace o umisténi a zakladnich
funkénich prvcich SV. Uzivateli ma slouzit k rychlé orientaci ve fazich sezna-
movani se s SV, ale také jako referencni piirucka v pripadé¢ nejasnosti nebo pfi
nedostatecné orientaci v ramci technického feSeni v priitbéhu prace s on-line
podobou SV.

SV je pracovnim prostfedim, které poskytuje technickou infrastrukturu po-
tfebnou pro zpracovani relevantnich informaci o realizovanych preventivnich
aktivitach ve sledovaném $kolnim roce.

Jednotlivé oddily této kapitoly jsou fazeny chronologicky tak, aby zrcadlily
jednotlivé kroky pii praci s SV.

4.1 Priprava dokumentace

Pro zadavani idajii do SV doporucujeme mit k dispozici poklady o preven-
tivnich aktivitdch Skoly. Zdsadni budou informace o preventivnich aktivitach
(napf. zaméfeni na typ rizikového chovani, zptisoby zajisténi), cilové skupiné
(napft. pocty zakt v jednotlivych ro¢nicich, které aktivitou prosly), aktivity re-
alizované na drovni nespecifické prevence atd.

Doporucujeme také se zaregistrovat, seznamit se s obsahem a typy otdzek
a zjistit, které idaje jsou pozadovany. Zajistit odpovidajici podklady a poté se
k SV vratit a vyplnit jej.

4.2 Technické pozadavky

Pro praci s SV je nezbytné mit k dispozici pocitac s pfipojenim na internet (SV
neni mozno vypliovat off-line a pak jej odeslat).
Pocitac.

18



4 Manual pro on-line systém vykaznictvi preventivnich aktivit

4.3 Spusténi

SV je umistén na internetu pod nasledujicim odkazem:
http://www.preventivni-aktivity.cz
Z internetovych prohlize¢t doporuc¢ujeme pouzit Google Chrome nebo Fire-
fox; nejméné vhodny je prohlize¢ Internet Explorer.
Odkaz prepiste do pitkazového fadku internetového prohlizece (nikoliv
do vyhledavace, napi. Google).

ann

EE Uvod - vykaz

Mdperadda Vs Bindiny 3 Bimimirge patirenicH
PP, Meciingy soudant WP o
FONGNG R fos, HEOH

Obrazek 1 | Prikazovy radek prohlizece - pfiklad

SV umoznuje pfihlaseni na zakladé registrace. Diky tomu je umoznén opa-
kovany navrat k rozpracovanému vykazu.

Uvod - wkaz preventivnich aktivit

o '] r. WO @ i T [AeR [T Ry i
B e kil T el e peeni i i nl eyl
[N Sairihed ITALL P i I RSRSTIEG S5l Byl ad A wprneind Sy Leody
pasry eI i [0 B (o B D Wl R ey T B el ORI ]
wpuiedmyrh sprim By vreohen bevic on-ine Syaiin VplabnicSs® prevesivmic b o odile)
' e 3 RonCRpsE BT U @ JEmGEn Al RN TR O PRI RT BRI
vy Macdy & Buchind caflend Ches 59 o posiyrod diceds o fich precoerhioes., i
TRWEN, P € [N EEE B Ve SRR Y sl w

BT L Y T e
L DR, el ok el iy, sV 8 epRangE

-l o Oy T B [ chd BN Pl RS W P

Obrazek 2 | Uvodni obrazovka SV s moznostf wytvolit novy Gcet nebo se prihlésit po probéhlé registraci
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Utzivatel se musi zaregistrovat. Pod zvolenymi tdaji se bude nasledné hlasit
do SV prostredi pti opakovanych vstupech.

Po volbé tlacitka Prihldsit se / Novy icet se objevi obrazovka Prihldseni.
Pti prvnim vstupu je tfeba registrovat nového uzivatele zmacknutim zeleného
tlacitka Nowy dicet.

Pro opakovany vstup (po zaregistrovani) se 1ze modrym tlacitkem pftihlasit
vyplnénim e-mailu a hesla vytvoreného pfi registraci.

Zluté tladitko Ize zvolit pro ziskani zapomenutého hesla.

Prihlaseni

Fadwp ikl

Obrazek 3 | Prostied! po prihlagent

4.4 Registrace a prihlaseni uzivatele

Registrace se provede zvolenim zeleného tlacitka Novy dcet.

Pro registraci nejsou tteba neobvyklé informace, vyjma IC (identifika¢niho
¢isla) $koly. Po uvedeni viech pozadovanych tidajti, véetné IC $koly (napsanim
na numerické klavesnici), je tfeba zvolit zelené tlacitko Wtvorit iicet.

Wytvali movy Blet

E-mad

i) A DT

Hrela

HixEho Zrdru

I oty J

Obrazek 4 | Prostredi pro provedenf registrace
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4 Manual pro on-line systém vykaznictvi preventivnich aktivit

Po odeslani registrac¢nich udaji se objevi dalsi obrazovka s informaci: Novy
profil byl vytvoren.

Uvedenim IC $koly se z databéze nac¢tou dalsi tidaje o $kole:
Udaje jsou dvoji, uzivatele a organizace.

Osobni udaje
® Fméno:
o E-mail:

Udaje o $kole

o Ndzev organizace:

Reditel/ka (statutdrni zdstupce):
Adresa:

Misto:

PSC:

Kraj:

Ktizovatel:

Udaje ve vytvoteném profilu nelze ménit. Bilym tla¢itkem Zménit tidaje se ob-
jevi moznost zmény vyhradné IC. Po zad4ni nového IC se automaticky zméni
také véechny uidaje o skole.

Pro opakované prihldsent je tfeba vyplnit e-mail a heslo zadané pfi registra-
ci. Pokud je heslo nezndmé, lze si jej po zadani e-mailového kontaktu vyzadat

v

a heslo bude zaslano na zadany e-mailovy tcet.

Prihlaseni

E-ma

Huogio

Foslat zapomenutd hrglo - radajie &-mad

E-mail

Obrazek 5 | Nabidka prinlasenf a zapomenuté heslo
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Systém vykaznictvi preventivnich aktivit pro skoly a skolské zarizeni

4.5 Vertikalni nabidkova lista

7

V levé casti obrazovky je vertikalni liSta s nabidkou, viz obrazek. V nasleduji-
cich podkapitolach se budeme kratce vénovat jednotlivym moznostem.

Livad
Mowy vykaz
Rozpracovans vwHazy

Uzavrené vikazy

Napovéda

Obrézek 6 | Vertikalnf nabidkova lista v levé ¢asti obrazovky

4.6 Napovéda

V napovédé jsou uvedeny nasledujici informace:

Vyplnovani vykazt

Jednomu Skolnimu roku vZdy prislusi jeden vykaz. Rozpracované vykazy lze upravovat
skrze poloZku v menu Rozpracované vykazy. Po uzavient lze zobrazit ndhled vykazu
nebo ho stahnout, ale takovy vykaz jiZ nelze upravovat.

Ukladani

Vykaz je automaticky uloZen pokaZde, kdyz prejdete do dalsi casti vykazu. Vikaz lze také
kdykoli uloZit pomoct zeleného tlacitka UloZit v pravém hornim rohu dotazniku. Po ulo-
Zent dotazniku miiZete stranku opustit a vrdtit se k rozpracovanému dotazniku pomoct
nabidky Rozpracované vykazy.

Zadavani ciselnych hodnot

Ciselné hodnoty lze zaddvat pomoct kldvesnice, pripadné pomoci Sipek ve vstupnim
poli.
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4 Manual pro on-line systém vykaznictvi preventivnich aktivit

Vybér vice moznosti
U roletkového menu je moZné vybrat vidy jen jednu moZnost. U skupiny zaskrtdvacich
policek lze moZnosti vybrat vic.

Skryta napovéda
Nékteré vyrazy (oznacené teckovanym podirienim) maji skrytou ndpovédu. Tu lze vyvo-
lat pTejetim mySi nad podtrieny vyraz a setrodnim mysi nad timto vyrazem.

Tisk / ulozeni do PDF

Uzavreny vykaz je moné vytisknout pomoci tlacitka Tisk. Otevie se ndhled vypinéné-
ho vykazu a vyskakovact okno s tiskovymi moZnosti. V nékterych prohliZecich je nutné
vyskakovaci okno povolit, aby bylo zobrazeno. V tiskovyjch moZnostech Ilze zvolit, zda

dokument chcete odeslat do tiskdrny ¢i ulozit jako soubor PDF.

Seznam pouzitych zkratek

DD détsky domov

DDS détsky domovu se skolou

DU diagnosticky dstav

MPP minimdlni preventioni program (zdkladni strategie prevence socidiné
patologickych jevt skoly nebo Skolského zatizeni)

MNO nestdini neziskovd organizace

pprP pedagogicko-psychologickd poradna

SPC specidiné pedagogické centrum

Spec. ped. specidlni pedagog

SVP stiedisko vychouvné péce

syndrom CAN  syndrom tyraného, zneutivaného a zanedbaného ditéte - Child Abuse
and Neglect

SMP Skolni metodik prevence

Sp Skolni psycholog

VP vychovny poradce

149 vychovny tstav

4.7 Zalozeni nového vykazu

Praci na novém vykazu zahajime zvolenim tlacitka ve vertikalni nabidkové listé
v levé ¢asti obrazovky.

Objevi se nova obrazovka s vyzvou o zalozeni vykazu pro dany $kolni rok.
Z rolovaci nabidkové liSty lze vybrat odpovidajici idaj.
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Novy vykaz

Wyberie prosim Shainl rok pro Kery bude vikaz vypinén.
Skalni rok

L 201452015
201572016
201652017
201752018
Z0razme
20192020

Obrézek 7 | Nabidka zalozeni nového vykazu - volba $kolniho roku

Po volbé odpovidajiciho §kolniho roku Ize zelenym tlacitkem Wivorit vykaz
postoupit dale.

Novy vykaz

Vyberts prosim Skolnd rok pro Kiery bude vkaz wpinén,

Skolnl rok
20145201 5

ak

Wiytvofit vikaz

Obrazek 8 | Nabidka zaloZenf nového vykazu

4.8 Vyplihovani on-line formulare

V pfedchozim oddile, ktery je nazvan Napovéda, uvadime zakladni informace,
jak odpovidat z technického hlediska. Z hlediska vyznamového jsou jednotlivé
polozky koncipovany tak, aby byly jednoduse formulovany a odpovédi na né
jednoznacné. To nicméné neznamena, ze vyplnovani vykazu bude jednoduché
— bude tfeba mit k dispozici podklady o preventivnich aktivitach skoly za sle-

dované obdobi.
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4 Manual pro on-line systém vykaznictvi preventivnich aktivit

Vykaz ma nékolik ¢asti. Po vyplnéni ¢asti lze zvolit tlacitko Dalsi na konci
stranky vpravo dole. Od c¢asti 2 se 1ze také vracet na predchozi ¢asti vykazu.

Obrazek 9 | Tlacitko Dalsf Obrazek 10 | Tlacitko Zpét

V ¢asti 3: Specifickd prevence — preventivni programy — je oranzové tlacitko
Pridat dalsi preventivni aktivitu realizovanou na skole. Timto tlacitkem se
na nové obrazovce otevfe nova ¢ast formulare, do které je mozno vyplnit dalsi
aktivitu. Predchozi aktivita je automaticky ulozena. Aktivit 1ze pridat teoretic-
ky neomezeny pocet.

i a4 TRINTIH FEERICL FOVATEDL M "

Obrazek 11 | Volba pfidat dali preventivni aktivitu

V ¢asti 4: Nespecifickd prevence — upozoriiujeme pouze na nutnost vyplnit a-
mérent aktivity Ci typ aktivity, ktera spadd do kategorie nespecifické prevence.
Az po vyplnéni zaméfeni lze navolit casovou dotaci pro dané ro¢niky.

1] Wypifite cbsahfzaméfeni aktivity naspecifickd provonce
megpecificks pravance, pol uedie KK Wtovacich hodin
b varan)

Zamifen 1. akirdny

Datel pred-

Ekoinihe  Zdei 1. Fael 2. Fdol 3. Faol 4.
ki thdy I8  idy 283  ihdyZ8 thidy ZS
o = 0 « D w0 = -

Obrazek 12 | Volby aktivit ve vykazu nespecifické prevence

Lze predpokladat, ze aktivit, které spadaji do kategorie nespecifické preven-
ce, bude vic. Pro pridani dalsi aktivity slouzi zluté tladitko Pridat dalsi.
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Pfidat dalsi

Obrazek 13 | Volby aktivit ve vykazu nespecifické prevence

Po vyplnéni posledni &4sti formulate Cast 5: Kvalitativni hodnoceni $kolniho
roku - formulaf 1ze zelenym tlac¢itkem UloZit a dokondit vykaz uzavrit a odeslat
ke zpracovani.

UPOZORNENI! Po zma¢knuti Ulozit a dokonéit vykaz bude vykaz uzavien
a jiz nebude mozné se k vyplfiovani vykazu vratit. Pokud nemate vykaz hotov
a chcete se k nému vratit, zvolte jen zelené tlacitko UloZit v pravé horni c¢asti
vykazu.

Ulo2it a dokondit vykaz

Obrazek 14 | Tlacitko pro uloZeni a ukonceni vykazu

Po ulozZeni a dokonceni vykazu ke zpracovani budete informovani o tspésném
vytvofeni vykazu pro dany $kolni rok, viz obrazek.

Vykaz pro rok 2014/2015 je aspésné vyplnén.

Poinsd et rilideot & ywypliereiho wriils e bo bl vkl reBE ) sl snarsl pidd e da Gl Uninfers Vil

Obrazek 15 | Potvrzeni o Gspésném odeslani vykazu

Po kliknuti na nabidku Uzaviené vykazy ve vertikdlni nabidkové listé vlevo
budou zobrazeny uzaviené vykazy.

4.9 Rozpracované vykazy

V pripadé opusténi rozpracovaného vykazu se lze k vykazu opétovné vracet
(dokud nebyl vykaz ulozZen a odeslan ke zpracovani). Volbou zeleného tlacitka
Pokracovat 1ze oteviit rozpracovany vykaz. Volbou Cerveného tlacitka Smazat
bude vykaz smazan.
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Rozpracované vykazy

Rkl e Dt ragrcatati
R iy =3 =3

Obrazek 16 | Prostiedi v ¢asti Rozpracované vykazy

Smazéani vykazu neprobéhne okamzité, ale az po potvrzeni tohoto kroku, viz
obrazek. Poté bude vykaz nenavratné smazan.

Rozpracované vykazy

ROIprasovany vykhE [ ok 30140015 buds Smarsn

Obrazek 17 | Potvrzeni smazéani v ¢asti Rozpracované vykazy

4.10 Uzavrené vykazy

V této Casti lze spravovat jiz dokoncené vykazy. Zelené tladitko Ndhled slouzi
k vizualizaci vykazovanych informaci — je v podstaté tiskovym nahledem; nelze
jej v8ak déle editovat. Modré tladitko Tisk slouzi k vygenerovani dokumentu
ve formatu *.pdf. Cervenym tladitkem Smazat 1ze cely formulai vymazat.

Uzavrene vykazy

Shedrd w3k Db wymisdnd

Obrézek 18 | Spréva v ¢asti Uzaviené vykazy

7 vz

Podobné jako jsme uvedli v pfedchozi ¢asti, smazani vykazu neprobéhne oka-
mzité, ale az po potvrzeni tohoto kroku, viz obrazek. Poté bude vykaz nena-
vratné smazan.
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Uzavreneé vykazy

Ll vykar pro rok 201452015 buds smaria.

Obrazek 19 | Mazani nepotfebného vykazu v ¢asti Uzavené vykazy

4.11 Tisk vykazu

Vykaz je v elektronické podobé bezpecné ulozen v databazi. Pro vlastni potte-
by a potfeby skoly (archivace) je mozno formular vytisknout.

4.12 Odhlaseni uzivatele

Odhlasit se Ize vpravo nahote tlacitkem Odhldsit se.

profil Odhlasit se

Obrazek 20 | MoZnost odhlasent se ze SV
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5 Pripominky a hlaseni chyb
sbérného systému

Uzivatelé SV maji — vedle standardniho zpétnovazebniho on-line dotazniku -
moznost pozadat o technickou podporu.

Dotazy k funkénosti SV a hlaseni chyb lze zasilat e-mailem na adresu:
info@adiktologie.cz
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6 Zavér

Cilem on-line platformy systému vykaznictvi preventivnich aktivit je podpofit
¢innost Skolnich metodikii prevence pii vykazovani a planovani preventivnich
aktivit ve $kole / skolském zafizeni. Pevné vétime, ze SV svuj tcel splni a sta-
ne se standardné pouzivanym nastrojem v oblasti $kolské prevence rizikového
chovéni v Ceské republice.
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